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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PELLÉRDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző helyettesítése, a helyi rendeletek, határozati 
javaslatok, előterjesztések, - törvényességi, alaki, tartalmi szempontoknak megfelelő - 
előkészítése , a képviselő-testületek, bizottságok továbbá a nemzetiségi önkormányzatok 
munkájának segítése.  Vezeti a Közös Hivatal Kővágószőlősi Kirendeltségét.

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pellérd

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Pellérdi Közös Önkormányzati Hivatalt Aranyosgadány, 
Kővágószőlős , Pellérd települések tartják fenn, a hivatal székhelye: Pellérd, Kővágószőlősön 
kirendeltség működik.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázattal kapcsolatban további felvilágosítás kérhető: Dávor Lászlóné dr. 
Farkas Ildikó jegyzőtől a 06/72/587-910 telefonszámon vagy a jegyzo@pellerd.hu e-mail címen. 

A pályázatok benyújtásának módja:  a pályázatokat a felületen történő jelentkezés mellett kérjük 
e-mail formájában is megküldeni a jegyzo@pellerd.hu címre.

A jogviszony létesítésekor 6 hónap próbaidő kerül kikötésre. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező vagy jogász

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- jogi vagy közigazgatási szakvizsga

- felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- LocLex program ismerete, gyakorlott használata

- ASP ismerete, felhasználói szintű alkalmazása

- Választási  informatikai szakrendszerek ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)

- Terhelhetőség (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- adatkezelési nyilatkozat

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- vezetői program

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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A pályázat benyújtásának határideje: 2023.08.21. 16:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.08.28. 18:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.pellerd.hu/ www.kovagoszolos.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.07.20.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


